NOMOR SOP ITJ.0T.02.02-10 Tahun 2018
TANGGAL PEMBUATAN 17 Juli 2018
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH INSPEKTUR JENDERAL
Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia ,)'
Inspektorat Jenderal -
AMIN DAUD
. 19581120 198810 001
NAMA SOP : Reviu RKA KIL
1 Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 44 Tahun 2015 tentang Kementerian Hukum dan Hak Asasl Manusia 1. Pendidikan minimal D-3 Semua Jurusan
2. Diutamakan pernah mengikuti pendidikan JFA
mmﬂmmwmmnrmzossmmmmmmemelmmum 3P ! pada
Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI Nomor 6 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI
Nomor 28 Tahun 2015 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Hukum dan HAM
4 Program Kerja pemeriksaan Inspektorat Jenderal Tahun Berjalan
S bt |PE!
SOP Persiapan Pelaksanaan Perjalanan Dinas 1.
2 SOP Penyusunan Laporan Hasil Pengawasan 2. Internet
3. Nota Dinas dan lembar disposisi
4. Surat
5. PKA
6.

Apabila SOP Ini tidak dilaksanakan dengan balk maka kinerja Inspektorat Jenderal akan terhambat,
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PXPT Tahun Buku PKPT Tahun 2017 Buku PKPT Tahun 2017
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|Panyusunan Tim Lembar disposisi 60 monit Lambar disposisi
Persetujuan Tim Nots Dinas 60 menit Nota Dinas
RAB dan Surat Tugas
Penyusunan Draf RAB dan Surat Tugas Lember dsposial , Kertas, 30 menit yang sudah di tanda
Kompter, Priier tangani
RAB dan Surat Tugas
P Draf RAB dan Surat Tugas Lomoar dupotisl Keras. | 3oment | yang sudan ditanda
ampLaer, Privter tangani
Peny P 0 Reviu Oleh Tim
Internal Tim (p obrik
berdasarkan yang memiliki resiko tinggl) mw. Kadim, 2 han PKA dan Form KKA
- Penyusunan Hendphane
+ Komunikas| Satker
Pelaksanaan Reviy
- Entry Meeting
- Pengumpulan Data
 Mooatrat) den Herder 5 hari KKA dan LTHP
- Klarifikas!
- Kesimpulan Sementara
Exft Meeting
Polaporan
- Laporan Kertas, Komputer, Printer | 5 hart el
- uk P ganan dan
Pertanggungiawaban SPPD ke Bagian Keusngan Dokumen Perjalanan Dinas | 3 hari Aotk dtan & st

Tugas




